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Regler vid begaran om utlamnande av allmanna
handlingar

I tryckfrihetstorordningens 2 kap. regleras allminna handlingars offentlighet och
forutsittningarna for utlimnande av allmidnna handlingar. Kommunens myndigheter har
endast ratt att ta ut avgift for kopiering, avskrift och utskrift av allmdnna handlingar, inte
for arbets-kostnaden i samband med framplockningen av handlingarna. Kommunens
myndigheter dr dock endast skyldiga att lamna ut befintliga allminna handlingar eller
potentiella allmdnna handlingar som kan skapas genom rutinbetonade atgirder, till
exempel forteckningar ur dataregister. Myndigheterna 4r dirmed inte skyldiga att skapa
nya allminna handlingar, till exempel i form av listor. Myndigheterna ar inte heller
skyldiga att limna ut en upptagning for automatisk databehandling i annan form an
utskrift eller att géra mera omfattande eftersokningar for att klargbra om det finns nagra
handlingar som motsvarar en av sokanden allmint héllen beskrivning. Féljande
bestimmelser reglerar avgifterna som en myndighet inom Nissj6 kommun har ritt att ta
ut i samband med kopiering eller utskrift av allmanna handlingar.

Inledande bestammelser

1§

Kommunens myndigheter har ritt att ta ut avgift enligt bestimmelserna nedan for
allmanna handlingar som pa begiran limnats ut i form av papperskopior eller utskrifter
fran digitalt dokument samt utskrifter av upptagningar for automatisk databehandling.

Papperskopia

2§

En bestillning som omfattar maximalt tio sidor ar gratis. For en bestillning som
omfattar mer 4n tio sidor ir avgiften 4 kronor/sida fran och med sidan 11. Onskas
kopia/utskrift i A3-format riknas en A3-sida som tvd A4-ark. En dubbelsidig utskrift
riknas som 2 sidor.



3§
For utskrifter pa papper ur det digitala arkivet pa samhillsplaneringskontoret far avgift
tas ut enligt foljande avgift:
A4 — 20 kronor per utskrift
A3 — 50 kronor per utskrift
A2 —70 kronor per utskrift
Al —90 kronor per utskrift

Elektronisk kopia

49

Elektronisk kopia, som skickas digitalt till mottagen, dr gratis oavsett antal sidor i
dokumentet.

Forskning i historiska handlingar i kommunarkivet

5§

Pa forfragningar som innebar mer omfattande efterforskningar debiteras en avgift pa
250 kronor per paborjade 15 minuter. Forskning avgrinsas till h6gst en timme per
arende. Vid storre bearbetningar och sammanstillningar ur t.ex. e-arkiv debiteras 1 000
kronor per timme.

Avskrift av allman handling

6§

For avskrift av allmin handling eller utskrift av ljudbandsupptagning har myndigheten
ritt att ta ut avgift med 250 kronor per piaborjade 15 minuter.

Avgift for papperskopior av avskriften tas ut enligt 2 §.

Avgift for expediering

7§

I sa stor utstrickning som mojligt skickas begirt dokument digitalt till mottagaren.
Onskas fysiska A4-kopior skickas de tio foérsta gratis till mottagaren. Om
bestillningen innehaller fler 4n tio sidor och mottagaren Gnskar fysiska kopior
debiteras portokostnaden + 50 kronor i avgift.

Bestillning som innehaller sekretessbelagda uppgifter skickas foretridesvis med
rekommenderad férsindelse och personlig utlimning till bestéllarens
folkbokfoéringsadress. Bestillning bestiende av maximalt tio sidor skickas utan avgift.
Bestillning bestdende av fler dn tio sidor debiteras portokostnaden + 100 kronor i
avgift.

Betalningssatt

8§

Betalningen ska ske via faktura till kommunens bankgirokonto. I enskilda fall kan Nassjo
kommun besluta om att den faststillda avgiften far tas ut helt eller delvis innan handlingen
lamnas ut.

Mervardesskatt

9§

Nir avgift tas ut enligt 2-6 §§ paférs ingen mervirdesskatt.



Undantag fran avgift

10 §

Avgift ska inte tas ut for kopior som kommunens fértroendevalda, personal-féretridare,
kommunalt bolag, kommunal stiftelse eller annan myndighet inom kommunen begir f6r
att kunna fullfélja sina uppdrag. Avgift tas inte heller ut vid besluts-expediering till
berorda eller internt inom kommunens férvaltningar.

11§
Avgift ska inte tas ut for kopior som statliga och landstingskommunala myndigheter
eller andra kommuner begir f6r att kunna fullfélja sina uppdrag.

12§

Avgift ska inte tas ut for kopior ndr initiativet till utlimnandet kommer frain kommunen.

13§

Massmedia omfattas av dessa regler i samma utstrickning som allminheten.



