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Klassificeringsstruktur for kommunstyrelsen

Strukturenhet Processnamn

1 Styrande verksamheter

1.1 Fatta politiska beslut

1.1.1 Kommunfullméktige

1.1.2 Kommunstyrelsen

1.1.3 Arbetsutskott

1.1.4 Parlamentariska namnden

1.1.5 Valndmnden

1.1.6 Valberedning

1.1.7 Krisledningsndmnd (Kommunstyrelsen)
1.2 Planera och félja upp

1.3 Samverka

1.3.1 Samverka med medarbetare

1.3.2 Samverka pa arbetsplatsen

133 Samverka med facken

1.4 Informera och kommunicera

141 Informera muntligen

1.4.2 Informera skriftligen

1.5 Hantera sakerhetsfragor

1.5.1 Bedriva systematiskt brandskyddsarbete
1.5.2 Arbeta med handlingsprogram for skydd och sakerhet
1.5.3 Hantera extraordindra handelser

1.5.4 Administrera forsakringar

1.5.5 Hantera 6vrigt kommunovergripande sakerhetsarbete
1.6 Handlagga drenden

1.6.1 Besvara motioner, interpellationer och fragor
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1.6.2
1.6.3
164
1.7
1.8
1.8.1
1.8.2
1.8.3
184
1.9
1.10
1.10.1
1.10.2
1.10.3
1.10.4
1.11
1.12
1.13
1.15
1.16
1.16.1
1.16.2
1.16.3
1.16.4
1.17
1171
1.17.2
1.17.3
1.17.4
1.17.5
1.17.6

2.1

2.11
2.1.2
2.1.3
2.14
2.2

2.21
2.2.2
2.2.3
2.2.4
2.3

231

Handlagga Ovriga drenden

Handlagga remisser och yttrande
Handlagga juridiska drenden

Arbeta i projekt

Fora dialog med medborgare

Utreda forslag till Nassjo kommun

Delta i sociala medier

Administrera allmanhetens fragestund
Administrera medborgarenkaten

Gora internkontroll

Administrera personuppgifter
Administrera personuppgiftsbehandling
Administrera personuppgiftsorganisation
Administrera personuppgiftsincidenter
Administrera begdran om registerutdrag
Ta fram styrdokument

Ta fram arkivredovisning

Hantera 6verklaganden

Representera kommunen

Genomfora skyddsarbete

Genomfdra skyddsrond

Rapportera tillbud, olycksfall och arbetsskada
Rehabilitera

Folja upp arets arbetsmiljoarbete
Hantera allmanna val och folkomréstningar
Hantera valdistrikt

Hantera vallokaler

Rekrytering och bemanning
Kommunicera och utbilda

Hantera rostrakning

Utvardera valarbete

Stédjande verksamhet

Hantera allmdnna handlingar
Registrera och diariefora

Expediera och arkivera

Hantera utlamning av allmén handling
Hantera avtal och éverenskommelser
Administrera ekonomi

Betala leverantorer

Fakturera och bevaka kundfordran
K6pa och sélja internt

Redovisa inventarier och anlaggningar
Administrera personal (individarende)
Rekrytera
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2.3.2
2.3.3
234
2.3.5
2.3.6
2.3.7
2.3.8
2.3.9
2.3.10
2.4
24.1
2.4.2
243

6.1.1
6.1.2
6.1.3
6.1.4
6.1.5
6.1.6
6.1.7
6.1.8
6.1.9
6.2

6.2.1
6.2.3
6.3

Introducera nya medarbetare
Utveckla kompetens

Arbeta med friskvard
Forhandla med facken

Gora arbetsvardering
Hantera disciplindrenden
Avsluta anstéllning

Hantera gratifikationer
Rapportera tillbud, olycksfall och arbetsskada
Upphandla och kdpa in
Upphandla

Hantera upphandlingsavtal
Bestalla

Systemférvaltning
Forvalta system

Ekonomiservice

Redovisa in- och utbetalningar
Deklarera skatter och moms

Hantera skulder

Administrera stiftelser

Hantera finansiella anlaggningstillgangar
Hantera borgensataganden

Personaladministration
Betala I6n och arvode
Hantera tjanstepensionen
Satta och revidera I6ner
Forhandla med facken

Samhallsutveckling

Driva och samordna samhallsutveckling
Samordna Fairtrade city-arbetet
Administrera hemsandningsbidrag
Utveckla orter och landsbygd

Samordna bostadsférsorjning och samhallsbyggande
Arbeta med miljomassig hallbarhet
Arbeta med social hallbarhet

Arbeta med infrastruktur och trafikering
Arbeta med vatten och avlopp

Arbeta med bredbandsfragor

Ta fram underlag fér samhallsplanering
Administrera statistik

Ta fram befolkningsprognos

Ta fram strategiska styrdokument fér samhallsutveckling
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6.4

7.1
7.2

8.1
8.2
8.2.1
8.2.2
8.3

9.1
9.1.2
9.13
9.14
9.15
9.3
9.4
9.5

10

10.1
10.11
10.1.2
10.1.2.1
10.1.2.2
10.1.2.3
10.2
10.2.1
10.2.2
10.2.3
10.2.4
10.3
10.4
10.4.1
10.4.2

11
111
1111
11.1.2
11.2
11.2.1

Digital innovation

Informationsservice
Producera informationsmaterial
Planera kommunikation

Kommunarkiv

Utdva tillsyn over arkivvarden
Ta emot arkiv

Fysiska leveranser

Digitala leveranser

Lamna ut arkivhandlingar

Medborgarservice

Ge samhallsvagledning

Genomfdra borglig vigsel
Administrera seniorbostadsko
Handlagga dodsboanmalningar
Genomfdra namngivningsceremoni
Bedriva turistverksamhet

Ge budget- och konsumentradgivning
Ge intern service (systemstod)

Vuxnas larande

Kommunal vuxenutbildning

Anséka om kommunal vuxenutbildning
Bedriva vuxenutbildning

Genomfdra vuxenutbildning

Genomfora nationella prov

Avsluta kommunal vuxenutbildning
Eftergymnasiala utbildningar

Anstka om eftergymnasiala utbildningar
Bedriva eftergymnasial utbildning
Genomfora eftergymnasial utbildning
Avsluta eftergymnasial utbildning
Véagleda till studier och yrke
Nassjoakademins kompetens- och évningsanldaggning
Administrera utbildningsprojekt
Uppdragsutbildning

Arbetsmarknad och integration

Integration

Planera integrationsarbete

Ordna boende fér ensamkommande flyktingbarn
Arbetsmarknad

Beddma arbetsformaga
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11.2.2
11.2.3
11.24
11.24.1
11.2.4.2
11.2.4.3

Administrera arbetstrdning och arbete

Administrera Supported Education

Administrera arbetsmarknads- och integrationsprojekt
AnsOka om projekt

Genomfdrande

Avsluta projekt



