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Arkivreglemente for Nassjo kommun

Forutom bestimmelserna 1 arkivlagen (SES 1990:782) och arkivférordningen (SFS
1991:4406) giller inom Nissjo kommun foljande reglemente, som meddelats med stéd av
16 § arkivlagen.

§ 1 Tillimpningsomrade (1 § AL)

Detta reglemente giller f6r kommunfullmaktige och kommunens myndigheter. Med
myndigheter avses i reglementet kommunstyrelsen och 6vriga nimnder,
kommunfullmiktiges revisorer samt andra kommunala organ med sjélvstindig stillning.
Reglementet giller dven for aktiebolag och stiftelser dir kommunen ut6var ett rattsligt
inflytande och de samigda foretag f6r som kommunen har arkivansvar enligt sarskild
overenskommelse.

§ 2 Myndighetens arkivansvar (4 § AL)

Varje myndighet ansvarar for att dess arkiv vardas enligt arkivlagen och pa det sitt som
framgar 1 punkterna 4-8 av detta reglemente. I detta ingar att utse en arkivansvarig, en
tjansteman med samordningsansvar inom omradet.

§ 3 Arkivmyndigheten (7-9 {§ AL)
Kommunstyrelsen dr arkivmyndighet.

Arkivmyndigheten utévar tillsyn 6ver att kommunens myndigheter fullgér sina
skyldigheter nir det giller arkivbildningen och 6ver arkivvarden i kommunen.
Arkivmyndigheten far utfirda riktlinjer om tillimpningen av detta reglemente.

Hos arkivmyndigheten ska det finnas ett kommunarkiv. Nassjo kommunarkiv ar
arkivmyndighetens operativa organ och ger myndigheterna rad i arkivvardsfragor samt
utfér arkivmyndighetens tillsyn. Vidare ska kommunarkivet varda hos sig forvarat
arkivbestand och frimja arkivens tillgianglighet och anvindning i kulturell verksamhet
och forskning. Nissj6 kommunarkiv far 6verta arkiv fran enskilda arkivbildare om



detta gagnar kommunens kulturella verksamhet och den lokalhistoriska forskningen.

§ 4 Samrad

Myndigheten ska samrida med arkivmyndigheten i viktigare frigor rérande arkivvarden.
Samrad ska ske vid inrittande av arkivlokal, vid omorganisationer och vid férindring av
arbetssitt som paverkar arkivbildningen. Samrad ska ocksé ske nar nytt I'T-st6d for
verksamheten infors, byts ut eller liknande. Samradsskyldigheten giller ocksa vid beslut
om gallring och vid 6verlimnande av handlingar till arkivmyndigheten, § 7 och § 8

§ 5 Arkivredovisning

Varje myndighet ska uppritta en arkivredovisning som ska innehalla en
arkivbeskrivning, en arkivforteckning, en informationshanteringsplan (tidigare kallad
dokumenthanteringsplan) och en klassificeringsstruktur med processbeskrivningar.
Arkivredovisningen ska gora det mojligt att forsta sambanden mellan verksamhet och
handlingar, 6verblicka handlingsbestandet, s6ka och ta fram handlingar och hantera och
forvalta handlingar.

Redovisningen ska omfatta myndighetens hela handlingsbestind och ska hallas aktuell
genom att fortldpande revideras. Arkivredovisningen ska vara upprittad for alla
kommunens myndigheter innan 2012 ars utgang.

§ 6 Rensning (6 § 4 p AL)

Handlingar som inte ska tillh6ra arkivet, ska fortlopande rensas eller pa annat sitt
avskiljas fran arkivhandlingarna. Rensning skall genomféras senast i samband med
arkivldggningen.

§ 7 Bevarande och gallring (10 § AL)

Mpyndighet beslutar, efter samrad med arkivmyndigheten, om gallring av handlingar i sitt
arkiv, savida inte annat f6ljer av lag eller férordning. Gallringsbeslut fattas normalt i
form av en dokumenthanteringsplan, men vid behov kan gallringsbeslut dven fattas f6r
enskilda handlingsslag. Betriffande arkiv som 6verlamnats till arkivmyndigheten beslutar
arkivmyndigheten om gallring av dessa.

Handlingar som gallras ska utan drojsmal forstoras. Sekretessbelagda handlingar ska
forstéras under kontroll.

§ 8 Overlimnande (9, 14-15 §§ AL)

Arkivmyndigheten har ritt att 6verta arkivmaterial frin en myndighet som star under
dess tillsyn.

Overtagande kan ske bade efter 6verenskommelse och pa grund av ett ensidigt beslut
fran

arkivmyndigheten. Nir arkivmyndigheten har 6vertagit arkivmaterial frin en annan
myndighet 6vergar hela ansvaret f6r materialet till arkivmyndigheten.

Overlimnandet sker alltid efter samrid med Nissjé kommunarkiv och handlingarna ska
levereras i enlighet med dess anvisningar. Myndigheten ansvarar for éverlimnandet.
Om en kommunal myndighet har upphort och dess verksamhet inte har forts Gver till
en annan kommunal myndighet, ska myndighetens arkiv 6verlamnas till
arkivmyndigheten savida inte kommunfullmaktige har beslutat nagot annat.

§ 9 Arkivbestindighet och arkivforvaring (5 § 2p och 6 § 3 p AL)
Handlingar som ska bevaras ska framstillas med material och metoder som garanterar
informationens bestindighet. Arkivhandlingar ska alltid forvaras under betryggande



former. Narmare bestimmelser som arkivbestindighet och forvaring meddelas av
arkivmyndigheten.

§ 10 Utlaning

Utlaning av arkivhandlingar ska ske under sadana former att risk for skador eller
torluster inte uppkommer. Forutsittning f6r utlan dr att utlimnande kan ske enligt
tryckfrihetsférordningens och sekretesslagens bestimmelser.
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