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Riktlinjer for arkivering av skolhilsovardsjournaler i Nissjo kommun

Foljande riktlinjer giller vid 6verlimnande av skolhilsovardsjournaler f6r slutarkivering till Néssjo
kommunarkiv. Denna hantering giller f6r samtliga skolhilsovardsjournaler som finns inom kommunens
skolhilsovard. Med stéd av Riksarkivets och Sveriges kommuner och landstings rekommendationer ska
skolhilsovardsjournalerna bevaras for all framtid och slutarkiveras i kommunen dir eleven avslutade sin
skolgdng, oavsett var journalen upprittades.

Skolhilsovardsjournaler i Nissjo kommun ska éverlimnas for slutarkivering till Néssjé kommunarkiv nir
eleven avslutat sin skolgang. I den av Barn- och utbildningsnimnden antagna dokumenthanteringsplanen
stadgas inte ndr overlimnande av skolhilsovdrdsjournaler ska ske men praxis dr att det sker efter sirskild
overenskommelse mellan skolhdlsovirden och kommunarkivets personal. Skolhilsovardsjournaler fran
den kommunala gymnasieskolan 6verlimnas tvd ar efter att eleven avslutat sin skolging. Journaler som
tillh6r elever som avslutat sin skolging efter grundskolan eller fortsatt pa en friskola ska snarast
overlimnas till Ndssj6 kommunarkiv.

Vid 6verlimnandet ska journalen vara sorterad i personnummerordning och rensade frin platsfickor, gem,
post-it lappar och ovidkommande kopior. Eventuella barnavardscentraljournaler med bilagor ska ocksa
skiljas fran journalerna. Vidare ska ett leveransreversal undertecknas av éverlimnande part och
kommunarkivets personal med vilket det ocksa ska bifogas en specificerad lista Gver vilka journaler som
6verlimnas. Leveransreversalen tillhandahélls av kommunarkivet och ska sedan behallas av
skolhilsovarden. Den fungerar som ett bevis Over att ansvaret f6r varden och utlimnandet av journalerna
har 6verlatits at kommunarkivet.

Sveriges Kommuner och Landsting rekommenderar utifrin vedertagen praxis att alla
skolhilsovardsjournaler ska slutarkiveras i kommunen dir eleven avslutade sin skolging. Darfor ska alla
journaler som finns inom skolhilsovarden slutarkiveras i Nissjé kommunarkiv, undantaget
barnavardscentraljournalerna som tillhér Jénkopings lins landsting och ska slutarkiveras dir. Utarbetad
praxis dr dock att dven dessa journaler Gverlimnas till Nissj6 kommunarkiv som ser till att de Gverlimnas
till landstingets arkiv.

I tryckfrihetsférordningen fastslis att alla handlingar som inkommit, upprittas eller forvaras pd en
myndighet 4r allménna handlingar vilka lyder under offentlighetsprincipen och i arkivlagen fastslas det att
en kommun inte fir avhinda sig allmdnna handlingar utan beslut frin kommunfullmiktige.
Skolhilsovardsjournalerna dr allmidnna handlingar och till f6ljd av detta far de inte skickas i original till
annan skolhdlsovard. Dirfor far endast kopior av skolhilsovardsjournalerna skickas till andra
skolhidlsovardsenheter och endast med elevens eller médlsmans samtycke. Nir eleven sedan avslutat sin
skolging ska journalen alltsa inte dtersidndas till Nissj6 kommunarkiv, sdvida inte kommunfullmiktige i
den mottagande kommunen beslutat annorlunda.






