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ARKIVBESKRIVNING FOR NASSJO
AFFARSVERK MED DOTTERBOLAG

1  ALLMANT

Enligt Arkiviagen (1990:782) 6§ ska varje myndighet uppratta en
arkivbeskrivning. Syftet med beskrivningen ar att ge allmanheten, forskare
med flera en samlad éverblick dver myndighetens arkiv och arkivbildning,
samt underldtta anvandningen av arkivet.

2 ARKIVBESKRIVNING - ORGANISATION, VERKSAMHET OCH ARKIV
Nassjo Affarsverk AB (NAV) med dotterbolag har som verksamhet att:

producera, distribuera och tillhandahalla fjirrvdrme inom Néssjé kommun
producera el

distribuera el inom Nassjo tatort (dotterbolag Nassjo Affarsverk Elnat AB)
distribuera och tillhandahalla dricksvatten samt omhénderta
avioppsvatten

inom kommunen ombesdrja renhaliningsverksamhet

pa& Néassjé kommuns uppdrag ansvara for drift och underhall av det
kommunala gatunétet och parkverksamheten,

samt driva darmed férenlig verksamhet

tilgodose en god IT-infrastruktur (dotterbolag Citynatet i Nassjé AB)
agna sig at produktion och foradling av biogas baserat pa matavfall

| koncernen bedrevs fran avregleringen av elmarknaden fram till 2007-01-01
elhandel genom dotterbolaget HoglandsEnergi AB. Elhandelsverksamheten
inom HoglandsEnergi AB inforlivades da i Ostkraft AB, numera Bixia AB.
2009-01-01 ombildades bolaget till Hoglandsvind AB och verksamheten
innebar vindkraftsprojektering.

2011-09-30 saldes Héglandsvind AB f{ill Bixia AB.

Material fran saval elhandelsverksamheten som vindkraftsprojekteringen
férvaras i Nassj6é Affarsverks arkiv.

l

Fran mitten av 1990-talet fram till 2010-07-01 fanns inom NAV forséljning och |
distribution av datakommunikation (med tillhérande tjanster) inom Néassj6é
kommun. Da bildades bolaget Citynatet i Néssjo AB dar NAV agde 1/3.
Material fran tidigare bredbandsverksamheten och Citynatet i Nassjo AB
(2010-2011) férvaras i Nassjé Affarsverks arkiv. N
2015-12-01 blev Citynatet i Nassj0 AB ett helagt dotterbolag till Ornen AB.
Handlingar férvaras i kommunens arkiv.

2019-05-07 képte NAV samtliga aktier i Citynatet i Nassjo AB och bolaget
blev ett dotterbolag till Nassjé Affarsverk AB. Handlingar (styrelseprotokoll
och diarieférda handlingar) forvaras i NAVs arkiv. Ovriga handlingar forvaras
i Citynatets verksamhetslokaler pa Sddra Bangatan 4 i Nassjo.
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ARKIVBESKRIVNING FOR NASSJO
AFFARSVERK MED DOTTERBOLAG

RASS)D AFFARSVERK

| bolagets verksamhet fanns till 1994-12-31 ytterligare ett
verksamhetsomrade; tillthandahallande av transport- och maskintjénster till
framst Nassjé kommuns forvaltningar.

Hela bolagets verksamhet bedrevs fran 1990-01-01- - 1993-06-30 i
kommunal férvaltningsform, Nassjo Affarsverk. Forvaltningen bildades
genom en sammanslagning av de taxefinansierade verksamhetema i Nassj6
kommun, som tidigare aterfanns under Gatundmnden respektive
Energindmnden.

I vart arkiv finns handlingar fran forvaltningsperioden fran tiden sedan
aktiebolagsbildningen, det vill sdga handlingar som uppréttats och inkommit
under perioden 1990-01-01 och framat. | arkivet finns dessutom handlingar
avseende Nassjé kommuns Elndmnd, som bedrev verksamhet under aren
1977 — 1982 och Nassjé kommuns Energindmnd, som bedrev verksamhet
under 1981 — 1989.

| NAVs arkiv forvaras déremot infe handlingar rérande vatten- och aviopps-,
renhéllnings- och tranportverksamheterna som uppréttats eller inkommit fore
1990. Dessa handlingar aterfinns i Nassjo kommuns centralarkiv.

For beskrivning av de olika bolagen, organisation samt respektive
verksamhet, se bilaga till Arkivbeskrivning.

3 ANSVAR
Arkivmyndighet for verksamheten &r kommunstyrelsen for Néssjé kommun.
Arkivansvarig: NAVs Administrativa Samordnare
Arkivredogorare: NAVs Administrativa Samordnare

NAVs Administrativa Samordnare ansvarar for att rutinen f6ljs inom NAV,
Nassjo Affarsverk Elnat AB och Citynéatet i Nassjo AB, samt for att
arkivbeskrivning, dokumentférteckning inklusive gallringsplan och
arkivforteckning dver bevarade handlingar finns framtagna och &r anpassade
till verksamheten.

Respektive avdelningschef ansvarar for att avdelningen har nédvandig
kunskap om arkivbeskrivningen, samt féljer vriga instruktioner for
diarieforing, dokumenthantering, se ovan under Referenser.
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ARKIVBESKRIVNING FOR NASSJO
AFFARSVERK MED DOTTERBOLAG

4 TYPER AV HANDLINGAR | ARKIVET

Vart arkiv innehaller en mangd olika typer av allménna handlingar /
dokument. Den stérsta delen av arkivet utgdrs av inkomna, uppréattade och
utgangna handlingar som bertr den verksamhet som bedrivits fran 1977.

Foljande typer &r exempel pa handlingar som ingar i NAVs arkiv:

- Namnds- och styrelseprotokoll

- Raéakenskaper och bokfdringsverifikationer

- Tekniska beskrivningar av olika typer av anlaggningar

- Kartor och ritningar

- Handlingar rérande personalrekrytering, anstéllningsvillkor

- Minnesanteckningar och protokoll fran olika typer av arbetsgrupper och
kommittéer

Vidare hanvisar vi fill:

Dokumentférteckning, bilaga 1, Férteckning Nassjo Affarsverk AB
Dokumentférteckning, bilaga 2, Forteckning Néssjo Affarsverk Elnat AB
Dokumentférteckning, bilaga 3, Forteckning Citynétet i Nassjo AB

5 OFFENTLIGHET, SEKRETESS, DIARIEFORING OCH ARKIVERING

De enligt tryckfrihetsforordningen géllande reglerna om rétten att ta del av
allmanna handlingar ar tilldampbara for vart arkiv. Dock géller att vissa
handlingar i enlighet med Offentlighets- och Sekretesslagens bestdmmelser
kan sekretessbelaggas och darmed ej [d&mnas ut, se vidare rutinen
*Offentlighet, sekretess, diarieféring och arkivering”.

6 REGISTER OCH SOKVAGAR TILL ARKIVET

Handlingar som har diarieforts tidigare an 1986 finns fortecknade i ett register
som har férts manuelit.

Inkomna och upprattade handlingar som har diarieforts 1986-2012 kan sokas
i filer, sparade fran tidigare diariesystem. Fran 2013 kan s6kningar ske
digitalt i nuvarande diariesystem som togs i bruk 2019.

Aven arsvisa forteckningar fran diariet sparas digitalt och i pappersform.

Tidigare registreringsplaner finns att tillga.
Handlingama ar insorterade efter géllande registreringsplan eller tidigare.

Andra typer av arkiverade handlingar som inte har dlarieférts, till exempel
protokoll och rékenskapsmaterial, &r i regel systematiserade i kronologisk
ordning.
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ARKIVBESKRIVNING FOR NASSJO
AFFARSVERK MED DOTTERBOLAG

mASS)D AFFARSVERK

Fran 2009 har Riksarkivet infort ett nytt sétt att redovisa arkiv pa, det s k
verksamhetsbaserade systemet, som innebér att arkiven ordnas efter de
processer som finns i verksamheten.

Fran 2012-01-01 tilldmpar NAV detta arkivsétt fér att diarieféra och arkivera,
vilket medfor att nya dokumentforteckningar géller fran detta datum. Vid
behov sker fortlbpande uppdateringar av dokumentférteckningarna och
beslut tas i resp styrelse. Redaktionella foréndringar kan dock géras utan
beslut i styrelsen.
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