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1 Styrande verksamheter

1.1 Fatta politiska beslut

1.1 Fatta politiska beslut Kallelse Evolution Byggarkiv, server Bevaras Nej Papper Arkiveras med tillh6rande
protokoll

1.1 Fatta politiska beslut Beslutsunderlag Ordnas systematiskt ~ [Resp. sekreterare Vid inaktualitet Kopior av de drenden som
skickas med i kallelsen

1.1 Fatta politiska beslut Kungorelse (annons) Ordnas systematiskt ~ [Resp. sekreterare 2 ar

1.1 Fatta politiska beslut Nirvarolista Ordnas systematiskt  [Resp. sekreterare 4 ar Utg6r underlag for
arvodesutbetalning

1.1 Fatta politiska beslut Protokoll med bilagor Evolution Byggarkiv, server Bevaras Papper Arkiveras med tillh6rande
kallelse

1.1 Fatta politiska beslut Voteringslista Ordnas systematiskt  [Resp. sekreterare Vid inaktualitet

1.1 Fatta politiska beslut Delegationsredovisning BygeR Setver 2ar Redovisas i protokollet

1.1 Fatta politiska beslut Meddelandelista Evolution Server 2 4r Papper

1.1 Fatta politiska beslut Justeringsanslag Ordnas systematiskt ~ [Registrator Bevaras

1.2 Planera och f6lja upp

1.2 Planera och félja upp Budget f6r Nissj6 kommun  [ByggR Byggarkiv, server Bevaras

och internbudget
1.2 Planera och f6lja upp Horisontell styrpil Hallbar Stratsys Setver Bevaras
utveckling

1.2 Planera och félja upp Styrpilens handlingsplaner Stratsys Server Bevaras Exporteras till .doc-format vid
arkivering

1.2 Planera och f6lja upp Styrpilen ByggR Byggarkiv, server Bevaras

1.2 Planera och félja upp Delarsrapport ByggR Byggarkiv, server Bevaras

1.2 Planera och f6lja upp Arsredovisning ByggR Byggarkiv, server Bevaras

1.2 Planera och f6lja upp Ekonomisk rapport BygeR Byggarkiv, server Bevaras

1.2 Planera och folja upp Budgetuppfdljning BygeR Byggarkiv, server Bevatas

1.2 Planera och f6lja upp Tilliggsbudget ByggR Byggarkiv, server Bevaras

1.2 Planera och f6lja upp Begiran om anslag ByggR Byggarkiv, server Bevaras

1.3 Samverka med medarbetare,

fack och chef
1.3 Samverka med medarbetare, Kallelse Ordnas systematiskt ~ [Personalavdelning 2 ér
fack och chef




1.3 Samverka med medarbetare, Dagordning Ordnas systematiskt  [Personalavdelning Bevaras Papper Arkiveras med tillh6rande
fack och chef protokoll
1.3 [Samverka med medarbetare, Samverkansprotokoll Ordnas systematiskt | Personalavdelning Bevaras Papper
fack och chef
1.3 [Samverka med medarbetare, APT-protokoll Ordnas systematiskt  |Resp.avdelning 2 4r
fack och chef
1.3 Samverka med medarbetare, Ledningsgruppsprotokoll Ordnas systematiskt  [Resp. avdelning 2 ér
fack och chef
1.3 [Samverka med medarbetare, Individuell utvecklingsplan Ordnas systematiskt  |Resp. chef Vid anstillningens
fack och chef upphérande
1.3 Samverka med medarbetare, Mitt medatbetarskap Ordnas systematiskt  [Resp. chef Nir ny har
fack och chef upprittats
1.3 Samverka med medarbetare, Semesterplanering Ordnas systematiskt  [Resp. avdelning Vid inaktualitet
fack och chef
1.4 Ta fram styrdokument Styrdokument f6r plan- och
byggnadsirenden diariefors i
BygeR, styrdokument for
milj6- eller personalirenden
diariefors i Ecos.
1.4 Ta fram styrdokument Styrdokument och ByggR/Ecos Byggarkiv/Miljdarkiv, |Bevaras Publiceras i Nissj6 kommuns
delegationsordningar server forfattningssamling.
1.4 Ta fram styrdokument Avgifter/ taxor ByggR/Ecos Byggarkiv/Miljdarkiv, |Bevaras Antas av kommunfullmaktige.
server Publiceras i Nissj6 kommuns
forfattningssamling.
1.4 Ta fram styrdokument Tjansteskrivelse, forslag till ByggR/Ecos Byggarkiv/Miljdarkiv, |Bevaras
beslut server
1.4 Ta fram styrdokument Beslut, protokollsutdrag ByggR/Ecos Byggarkiv/Miljéarkiv, |Bevaras Byggarkiv (protokollspdrmen)
server
1.5 Bedriva systematiskt
arbetsmiljoarbete
5.1 |Genomféra skyddsrond
5 Genomféra skyddsrond Skyddsronds protokoll Ordnas systematiskt  [Central forvaltning Bevaras Papper
5 Genomféra skyddsrond Riskbed6mning Ordnas systematiskt ~ [Central forvaltning Bevaras Papper
Genomféra skyddsrond Handlingsplan Ordnas systematiskt  [Central forvaltning Bevaras Papper




1.5.2 [Rapportera anmilningar om
arbetsmiljo
1.5.2  |Rapportera anmalningar om Tillbudsanmilan Persona Personalakt Bevaras Svag Papper
arbetsmiljo
1.5.2  |Rapportera anmalningar om Anmilan om arbetsskada till  |Persona Personalakt Bevaras Svag Papper
arbetsmiljo FK
1.5.2  |Rapportera anmalningar om Anmilan till AFA (TFA-KL) |Persona Personalakt Bevaras Svag Papper
arbetsmiljo
1.5.2  |Rapportera anmalningar om Anmilan om diskriminering, |Persona Personalakt Bevaras Svag Papper
arbetsmiljo trakasserier eller krinkande
behandling
1.5.2  |Rapportera anmalningar om Sammanstillning av tillbud, Persona Personalavdelning Bevaras
arbetsmiljé olycksfall och arbetsskador
1.5.2 |Rapportera anmilningar om Handlingsplan Persona Personalakt Bevaras Svag Papper
arbetsmiljé
.5.3  |Rehabilitera
5 Rehabilitera Rehabiliteringsutredning Otrdnas systematiskt |Personalakt Bevaras Svag Papper
5.3 |Rehabilitera Arbetsfé6rméigebedomning Ordnas systematiskt  |Personalakt Bevaras Svag Papper
5.3 [Rehabilitera Sjukanmalan Ordnas systematiskt ~ [Personalakt 2 ar Papper
5.3 [Rehabilitera Likarutlitande Ordnas systematiskt ~ [Personalakt 2 ér
.5.3 |Rehabilitera Omplaceringsutredning Ordnas systematiskt ~ [Personalakt Bevaras Svag Papper
1.5.4 |Utfora arbetsmiljbarbete
5 Utfora arbetsmiljoarbete Beslut fran arbetsmiljéverket [ByggR Central férvaltning, Bevaras Papper
server
1.54 [Utf6ra arbetsmiljéarbete Fordelning av Ordnas systematiskt ~ [Resp. avdelning Nir ny ansvarig
arbetsmiljéuppgifter har utsetts
1.54 [Utf6ra arbetsmiljéarbete Oversyn av arbetsmiljdarbete  [ByggR Central férvaltning, Bevaras Papper
server
1.54 [Utf6ra arbetsmiljéarbete Konsekvensanalys av Ordnas systematiskt ~ [Personalavdelning Bevaras Papper Bifogas MBL-protokoll
arbetsmiljoeffekter
1.6 Handligga drenden
1.6.1 [Handligga remisser och Plan- och byggnadsirenden
yttranden diarieférs 1 ByggR, miljo- eller
personalirenden diariefors i
Ecos.
1.6.1 |Handldgga remisser och Remisser och yttranden ByggR/Ecos Byggarkiv/Miljéarkiv, |Bevaras Papper
yttranden server
1.6.1 |Handldgga remisser och Remisser om tillfilliga Ecos 2ar
yttranden verksamheter och svar
1.6.2 [Utveckla verksamheten




1.6.2 |Utveckla verksamheten Utredning ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Papper
1.6.2  |Utveckla verksamheten Tjansteskrivelser ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Papper
1.6.2 |Utveckla verksamheten Yttrande ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Papper
1.6.2 |Utveckla verksamheten Beslut, protokollsutdrag ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Papper
1.7 Arbeta i projekt Projekthandlingar inom plan-
och bygg diariefors i ByggR,
projekthandlingar inom milj6
diariefors i Ecos
1.7 Arbeta i projekt Projekthandlingar ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
1.7 |Arbeta i projekt Projektplan ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
1.7 [Arbeta i projekt Delrapport ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
1.7 Arbeta i projekt Slutrapport ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
1.8 |Fora dialog med medborgare Plan- och byggirenden
diariefors i ByggR,
miljédrenden diatiefors i Ecos.
1.8.1 |Utreda f6rslag till Nissjo
kommun
1.8.1 |Utreda f6rslag till Nissjo Forslag till Niassjo kommun  |ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
kommun
1.8.1 |Utreda f6rslag till Nissjo Mottagningsbevis ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Skickas till férslagsstéllaren.
kommun
1.8.1 |Utreda f6rslag till Nissjo Svar pi forslag ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
kommun
1.8.1 |Utreda f6rslag till Nissjo Tjansteskrivelse, forslag till ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
kommun beslut
1.8.1 |Utreda f6rslag till Nissjo Beslut, protokollsutdrag ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Byggarkiv (protokollspdrmen)
kommun
1.8.2  [Delta i sociala medier
1.8.2 [Delta i sociala medier Plan f6r sociala medier Diarieférs i ByggR Byggarkiv, server Bevaras
1.8.2 |Delta i sociala medier Beslut om tillitelse att anvinda [Diariefors i ByggR Byggarkiv, server Bevaras
socialt media
1.8.2 |Delta i sociala medier Blogg/mikroblogg Ordnas systematiskt  [Internet Bevaras
1.8.2 [Delta i sociala medier Communitysida Ordnas systematiskt  [Internet Bevaras
1.8.2 [Delta i sociala medier Wiki Ordnas systematiskt  [Internet Bevaras
1.8.2 [Delta i sociala medier Inligg/kommentarer Ordnas systematiskt  [Internet Vid inaktualitet
1.9 Gora internkontroll
1.9 Gora internkontroll Plan f6r intern kontroll ByggR Byggarkiv, server Bevaras




1.9 Gora internkontroll Redovisning av internkontroll [ByggR Byggarkiv, server Bevaras
1.10  [Administrera personuppgifter
1.10  [Administrera personuppgifter  |Anmilan av personuppgifts- |ByggR Byggarkiv, server Bevaras
hantering till Datainspektionen
1.10  [Administrera personuppgifter  |Anmilan av pul-ombud till Ordnas systematiskt  [Pul-assistent Vid inaktualitet
Datainspektionen
1.10  [Administrera personuppgifter  |Beslut om personuppgifts- ByggR Byggarkiv, server Bevaras
ombud
1.10  [Administrera personuppgifter  |Rutin Gver Ordnas systematiskt | Pul-assistent Revideras
personuppgiftshantering
1.10  [Administrera personuppgifter  |Register-forteckning Ordnas systematiskt | Pul-assistent Revideras
1.10  [Administrera personuppgifter  |Registerutdrag Ordnas systematiskt | Pul-assistent 1ér
1.10  [Administrera personuppgifter  |Forfrigan om registerutdrag  |Ordnas systematiskt | Pul-assistent 1ér
1.11  [Hantera sikerhetsfragor
1.12  |Ta fram arkivredovisning
1.12  [Ta fram arkivredovisning Arkivbeskrivning ByggR Byggarkiv, server Bevaras
1.12  |Ta fram arkivredovisning Arkivférteckning Visual Arkiv Setver Revideras Administreras av
kommunarkivarien
1.12  |Ta fram arkivredovisning Dokumenthanteringsplan ByggR Byggarkiv, server Bevaras
1.12  [Ta fram arkivredovisning Klassificeringsstruktur ByggR Byggarkiv, server Bevaras
1.13  |Hantera 6verklaganden
1.13  [Hantera 6verklaganden Handlingar i drenden om ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras Plan- och byggnadsirenden
6verklagande diariefors i ByggR,
miljéirenden diariefors i Ecos
1.13  |Hantera 6verklaganden Overprr")vninar ByggR/Ecos Byggarkiv, server Bevaras
1.14  [Handligga priser och stipendier
1.14 |Handligga priser och stipendier |Ansokan/nominering BygeR Byggarkiv, server 5ar
1.14  [Handligga priser och stipendier |Byggnadspriset BygeR Byggarkiv, server Bevaras 5ar Papper
1.14  [Handligga priser och stipendier |Miljopriset BygeR Byggarkiv, server Bevaras 5ar Papper




1.14  |Handligga priser och stipendier |Ovriga priser och stipender ByggR Byggarkiv, server Bevaras 5ar Papper

2 Stédjande verksamheter

2.1 Hantera handlingar

2.1.1 |Registrera och diarieféra

2.1.1 |Registrera och diarieféra Lista 6ver inkomna e-brev Outlook Resp. e-brevlada 1 vecka Giller savil myndighets- som
personlig brevlada

2.1.1 |Registrera och diarieféra Handlingar av tillfillig eller Ordnas systematiskt  |Resp. handliggare Vid inaktualitet

ringa betydelse
2.1.1 |Registrera och diarieféra Korrespondens Outlook Resp. handliggare Vid inaktualitet, Avser korrepondens som inte
dock tidigast 1 tillf6r ny information till ett
vecka diariefort drende.

2.1.1 |Registrera och diarieféra Meddelanden Ordnas systematiskt  [Byggarkiv, server 1ar Avser inkomna handlingar for
kinnedom till milj6- och
byggnadsnimnden

2.1.1 |Registrera och diarieféra Beslut for kinnedom Ordnas systematiskt ~ [Resp. handliggare Vid inaktualitet

2.1.1 |Registrera och diarieféra Diarium Ordnas systematiskt |Server Bevaras

2.1.2  |Expediera och arkivera

2.1.2 |Expediera och arkivera Expedieringslistor ByggR Server Vid inaktualitet Lista 6ver vilka som ska delges
ett beslut

2.2 Administrera ekonomi

2.2.1 |Betala leverantorer

2.2.1 |Betala leverantorer Forteckning 6ver utlimnade  [Ordnas systematisk ~ |Ekonomiavd. Nérarkiv |10 ar Fors centralt av

rekvistionsblock kommunledningskontorets
ckonomiavdelning

2.2.1 |Betala leverantorer Forteckning 6ver utlimnade  [Otdnas systematiskt |Ekonomiavdelning 10 ar Fors centralt av

rekvistionsblock kommunledningskontorets
ckonomiavdelning

2.2.1 |Betala leverantorer Rekvistion Agtesso Skanningsforetaget 10 ar Bilaga till faktura

2.2.1 |Betala leverantorer Leverantors-faktura Agresso Skanningsforetaget 10 ar Skannas och férvaras av
externt foretag

2.2.1 |Betala leverantorer Attestlista Agresso Revideras Digitalt

2.2.1 |Betala leverantorer Betalningsfil Agresso Server 2ar Skickas elektroniskt till
bankgirot for utbetalning

2.2.1 |Betala leverantorer Utbetalningar till leverantor Agresso Server 10 ar

2.2.2 |Fakturera och bevaka

kundfordran
2.2.2 |Fakturera och bevaka Fakturaunderlag Agresso Ekonomiavdelning 2ar

kundfordran




2.2.2 |Fakturera och bevaka Fakturafil Agresso Setver 2ar Skickas till posten
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Kundfaktura Agresso 10 ar Skickas till kund
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Debiteringslista Ordnas systematiskt  [Ekonomiavdelning 2ar
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Autogiroanmilan Ordnas systematiskt ~ [Ekonomiavdelning 2ar
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka e-medgivande autogiro Ordnas systematiskt | Ekonomiavdelning 2 4r
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Medgivandeaviseringar Ordnas systematiskt ~ [Ekonomiavdelning 2ar
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Betalnings-paminnelse 2 ér Skickas till kund
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Kravfil Ordnas systematiskt ~ [Ekonomiavdelning 2 ér Skickas till Justitia
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Uppdrags-erkinnande Justitia [Ordnas systematiskt |Ekonomiavdelning 2 ér
kundfordran (tjansterum)

2.2.2  |Fakturera och bevaka Inkassorapport Ordnas systematiskt | Ekonomiavdelning 2 4r Skrivs ut vid behov
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Statusrapport Ordnas systematiskt ~ [Ekonomiavdelning 2 ér Skrivs ut vid behov
kundfordran

2.2.2  |Fakturera och bevaka Avslutsrapport Ordnas systematiskt |Ekonomiavdelning 10 4r
kundfordran

2.2.2 |Fakturera och bevaka Bokféringsmissig avskrivning [Ordnas systematiskt  |Ekonomiavdelning 10 ar
kundfordran

2.2.3 |Kopa och silja internt

2.2.3 |Képa och silja internt Underlag Agresso Ekonomiavdelning 2ar

2.2.3 |Koépa och silja internt Interndebitering/ Agtesso Ekonomiavdelning 10 ar

kostnadsfoérdelning

2.2.3 |Koépa och silja internt Bokféringsorder Agtesso Ekonomiavdelning 10 ar

2.2.3 |Képa och silja internt Avstimmningslista Agresso Ekonomiavdelning 2ar

2.2.4 |Redovisa inventarier och
anldggningar

2.2.4 |Redovisa inventarier och Anliggningsreskontra Agresso Ekonomiavdelning 10 ar Exklusive det utdrag som
anldggningar ingér i bokslutsbilagorna i

arsbokslutet
2.2.4 |Redovisa inventarier och Avstimningslista Ordnas systematiskt  [Ekonomiavdelning 2ar

anldggningar




2.2.4 |Redovisa inventarier och Verifikat Agresso Ekonomiavdelning 10 ar
anldggningar
2.2.4 |Redovisa inventarier och Bokslutslista Agresso Ekonomiavdelning Bevaras Papper Bokslutsbilaga med
anldggningar specifikation 6ver drets
investeringsvirde
2.2.4 |Redovisa inventarier och Inventarieforteckning Ordnas systematiskt  [Ekonomiavdelning 10 ar
anldggningar
2.4 Upphandla och képa in
2.4.1 |Upphandla
2.4.1 |Upphandla Upphandlingsbeslut Ordnas systematiskt  |Inképsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Fullmakt Ordnas systematiskt  [Inképsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Samrad Ordnas systematiskt  [Inképsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Annons e-Avrop Inkopsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Forfragningsundetlag e-Avrop Inkopsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Kompletteringar e-Avrop Inképsenheten se "Anbud" Papper
2.4.1 |Upphandla Oppningsprotokoll e-Avrop Inkopsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Prévningsprotokoll Ordnas systematiskt  [Inképsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Utvirderingsprotokoll Ordnas systematiskt  [Inképsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Tilldelningsbeslut e-Avrop Inkopsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Upphandlingsrapport e-Avrop Inkopsenheten Bevaras Papper
2.4.1 |Upphandla Anbud, antaget e-Avrop InkSpsenheten Bevaras Papper Allmin handling efter
anbudséppningen
2.4.1 |Upphandla Anbud, ej antagna e-Avrop InkSpsenheten 4 ar Allmin handling efter
anbudséppningen
2.4.1 |Upphandla e-Avrop e-Avrop InkSpsenheten Bevaras Papper
2.4.2  |Hantera leverantorsavtal
2.4.2 |Hantera leverantorsavtal Avtal e-Avrop Ekonomiavdelning Bevaras Papper Avser avtal rérande
karnverksamhet; infrastruktur
eller andra verksamhetskritiska
varor eller tjanster
2.4.2 |Hantera leverantorsavtal Ovriga avtal e-Avrop Ekonomiavdelning 10 ar Avser avtal fran stodjande
verksamheter
2.4.2 [Hantera leverantorsavtal
2.4.3 |Bestilla
2.4.3 |Bestilla Offerter Ordnas systematiskt ~ [Resp. bestillare Vid inaktualitet
2.4.3 |Bestilla Beslut om val av leverantor Ordnas systematiskt ~ [Resp. bestillare Bevaras
2.4.3 |Bestilla Avropsavtal e-Avrop Resp. avdelning se 2.4.2 Hantera

avtal




2.4.3 |Bestilla Leasingavtal e-Avrop Resp. avdelning se 2.4.2 Hantera
avtal
2.4.3 |Bestilla Orderbekriftelse Ordnas systematiskt  |Resp. bestillare 2 4r
2.4.3 |Bestilla Garantibevis Ordnas systematiskt ~ [Resp. bestillare Vid garantitidens
upphérande
2.4.3 |Bestilla Produkt-dokumentation Ordnas systematiskt ~ [Resp. bestillare Vid inaktualitet
2.4.3 |Bestilla Mottagningsbevis/fraktsedel ~ [Ordnas systematiskt [Resp. bestillare Vid inaktualitet
2.4.3 |Bestilla Foljesedel Ordnas systematiskt  |Resp. bestillare 2 4r
2.5 Forvalta system
2.5 Forvalta system Systemutredning Ordnas systematiskt |Systemadministrator Bevaras Papper
2.5 Forvalta system Korrespondens med Ordnas systematiskt ~ [Systemadministrator Vid inaktualitet E-brev fir gallras tidigast efter
leverantor en vecka.,
2.5 Forvalta system Systemdokumentation Ordnas systematiskt |Systemadministrator Bevaras Papper
2.5  |Forvalta system Arendestatus HIT Outlook Server Vid inaktualitet Avser bekriftelse per e-brev
pé anmalan och avslut av
drende hos Hoglandets IT.
Gallring far tidigast ske efter
en vecka.
2.5 Forvalta system Licensforteckning Ordnas systematiskt ~ [Systemadministrator Revideras Digitalt
2.5 Forvalta system Programlicens Otrdnas systematiskt |Systemadministrator Vid inaktualitet
.5 Forvalta system Forteckning 6ver anvindare  [Ordnas systematiskt  |Systemadministrator Bevaras Papper
2.5  |Forvalta system Inbjudan till utbildning Outlook Systemadministrator Vid inaktualitet
3 Hallbar utveckling
3.1 Arbeta for hallbar utveckling
3.1 Arbeta for hallbar utveckling Miljévirdsprogram for Nissjo |Ecos Miljéarkiv, server Bevaras Antas av kommunfullmiktige
kommun
3.1 Arbeta for hallbar utveckling Kommunala mﬂjéma“l/ Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljérevision
3.1 Arbeta for hallbar utveckling Overgripande dokumentation [Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
av hallbar utveckling
3.2 Virda naturen
3.2.1 |Motverka forsurning
3.2.1 |Motverka f6rsurning Atgﬁrdsplan for sjéar och Ecos Miljoarkiv, server Revideras
vattendrag
3.2.1 |Motverka forsurning Spridningsplan Ecos Miljoarkiv, serverr Revideras
3.2.1 |Motverka forsurning Bidragsansokan for kalkning  |Ecos Miljoarkiv, server 2 ér

av sjoar




3.2.1 |Motverka forsurning Beslut om bidrag for kalkning [Ecos Miljoarkiv, server 2 ar
3.2.1 |Motverka férsurning Redovisning av genomf6rd Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
insats
3.2.1 |Motverka forsurning Uppfoljning av kalkning Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
3.2.2 |Driva naturskyddsomriden
3.2.2 |Driva naturskyddsomriden Egenproducerat Ordnas systematiskt  [Resp. handliggare Bevaras
informationsmaterial
3.2.2 |Driva naturskyddsomriden Naturvardsplan, Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
naturvardsinventering
3.2.2 |Driva naturskyddsomriden Samridshandlingar, Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
naturreservat
3.2.2 |Driva naturskyddsomriden Skétselplan Ecos Miljéarkiv, server Vid inaktualitet
3.2.2 |Driva naturskyddsomriden Intressentprovning Ecos Miljarkiv, server Bevaras
33  |Overvaka miljon
3.3.1 |Kontrollera vatten Vattenkontroller Ecos Miljbarkiv, server Bevaras
4 Granskning och tillsyn 6ver
byggande
4.1 Utreda lokaliseringsirenden
4.1 Utreda lokaliseringsirenden Ansékan ByggR Byggarkiv, server 2 ar
4.1 Utreda lokaliseringsirenden Karta ByggR Byggarkiv, server 2 4r
4.1 Utreda lokaliseringsirenden Tillstind ByggR Byggarkiv, server 2 éar
4.1 Utreda lokaliseringsirenden Beslut ByggR Byggarkiv, server Bevaras Nir slutbesked  |AGS Arkiva, Byggarkiv (protokollspirmen)
ar utfirdat papper
4.2 Handligga lovirenden
4.2 Handligga lovirenden Ansékan om bygglov ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS
ar utfardat
4.2 Handligga lovirenden Situationsplan ByggR Server Bevaras Nir slutbesked |AGS
ar utfardat
4.2 Handligga lovirenden Plan-, fasad- och ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS
sektionstitning ar utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Beslut om bygglov ByggR Server Bevaras Nir slutbesked |AGS
ar utfardat
4.2 Handligga lovirenden Tillginglighetsgranskning ByggR Server Bevaras Nir slutbesked |AGS
ar utfardat
4.2 Handligga lovirenden GEO-teknisk utredning ByggR Server Bevaras Nir slutbesked |AGS
ar utfardat
4.2 Handligga lovirenden Bullerutredning ByggR Server Bevaras Nir slutbesked |AGS

ar utfirdat




4.2 Handldgga lovirenden Konstruktion och ByggR Setver Bevaras Nir slutbesked  |AGS
installationsritningar ar utfirdat
4.2 |Handligga lovirenden Relationsritningar ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS
ar utfirdat
4.2 Handlidgga lovirenden Brandskyddsdokumentation ~ [ByggR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 Handldgga lovirenden Grannars yttrande BygeR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 Handldgga lovirenden Anmilan av kontrollansvarig  |ByggR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 Handlidgga lovirenden Forslag till kontrollplan ByggR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 Handldgga lovirenden Yttrande frin skyddsombud  |ByggR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 Handldgga lovirenden Yttrande 6ver skyddsrum BygeR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 [Handligga lovirenden Protokoll, tekniskt samrad ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS
ar utfirdat
4.2 Handldgga lovirenden Firdigstillandeskydd BygeR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.2 [Handligga lovirenden Verifierad energiberikning ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS
ar utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Redovisning av alternativa BygeR Server Nir slutbesked dr
energisystem utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Intyg frin sakkunnig BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.2 [Handligga lovirenden Startbesked ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS
ar utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Genomf6rd kontrollplan BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Utlatande fran kontrollansvarig| ByggR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
dr utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Protokoll, arbetsplatsbesok ByggR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
dr utfirdat
4.2 Handligga lovirenden Slutbesked ByggR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
dr utfirdat
4.3 Handligga anmilan
4.3 Handligga anmailan Anmilan ByggR Setver Bevaras Nir slutbesked  [AGS

ar utfirdat




43 Handldgga anmalan Situationsplan ByggR Setver Bevaras Nir slutbesked  |AGS
ar utfirdat
43 Handldgga anmalan Plan-, fasad- och BygeR Setver Bevatas Nir slutbesked [AGS
sektionsritning ar utfirdat
4.3  |Handligga anmilan Anmilan av kontrollansvarig  [ByggR Server Nir slutbesked 4r
utfirdat
43 Handldgga anmalan Brandskyddsdokumentation  [ByggR Setver Niir slutbesked ér
utfirdat
4.3 Handldgga anmalan Forslag till kontrollplan ByggR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
43 Handldgga anmalan Yttrande frin skyddsombud  |ByggR Setver Nir slutbesked ér
utfirdat
4.3 Handldgga anmalan Yttrande 6ver skyddsrum BygeR Server Nir slutbesked dr
utfirdat
4.3 Handldgga anmalan Startbesked BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handldgga anmalan Verifierad energiberikning BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handldgga anmalan Redovisning av alternativa BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
energisystem ar utfirdat
4.3 Handldgga anmalan Protokoll, tekniskt samrad BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handligga anmailan Firdigstillandeskydd BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handligga anmailan Genomférd kontrollplan BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handligga anmilan Utlatande fran kontrollansvarig| ByggR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handligga anmilan Intyg frin sakkunnig BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
ar utfirdat
4.3 Handligga anmailan Protokoll, arbetsplatsbesok BygeR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
dr utfirdat
4.3 Handligga anmilan Slutbesked ByggR Server Bevaras Nir slutbesked [AGS
dr utfirdat
4.4  |Handligga strandskyddsdispens
4.4  |Handligga strandskyddsdispens [Ansokan/beskrivning av ByggR Server 5ar
projekt
4.4  |Handligga strandskyddsdispens [Tjansteskrivelse ByggR Server Efter beslut




4.4 Handldgga strandskyddsdispens |Beslut inkl. situationsplan ByggR Server Bevaras Nir slutbesked  |AGS Finns dven i byggarkiv
ar utfirdat (protokollsparm)
4.5 Ut6va tillsyn
4.5 Utéva tillsyn Handling som startar drendet |ByggR Server Nir drendet ar
avslutat
4.5 Ut6va tillsyn Inventeting/dokumentation av |ByggR Server Nir drendet ar
platsen avslutat
4.5 Ut6va tillsyn Kommunicering ByggR Server Nir drendet ar
avslutat
4.5 Utova tillsyn Beslut ByggR Server Bevaras AGS Finns dven i byggarkiv
(protokollspirm)
4.6 Handligga obligatorisk
ventilationskontroll
4.6 Handligga obligatorisk Protokoll 6ver BygeR Server Nir nytt godkant
ventilationskontroll ventilationskontroll protokoll har
tagits fram
4.6 Handldgga obligatorisk Intyg BygeR Server Vid inaktualitet
ventilationskontroll
4.7  |Anpassa bostider
4.7 |Anpassa bostider Intyg Babpro Handlaggare 10 ar
4.7 Anpassa bostider Kompletterande handlingar ~ [Babpro Handliggare 10 ar
4.7  |Anpassa bostider Atgirdsprogram Babpro Handliggare 10 ar
4.7 | Anpassa bostider Ritningar Babpro Handliggare 10 4r
4.7 Anpassa bostider Teknisk beskrivning Babpro Handliggare 10 ar
4.7 Anpassa bostider Anbud/offert Babpro Handliggare 10 ar
4.7 Anpassa bostider Kostnadsberikning Babpro Handliggare 10 ar
4.7 |Anpassa bostider Beslut, protokollsutdrag Babpro Handliggare Bevaras Papper Byggarkiv (protokollspirmen)
4.7 Anpassa bostider Arbetsorder Babpro Handliggare 10 ar
4.7  |Anpassa bostider Besiktningsprotokoll Babpro Handliggare 10 ar
5 Planligga omradet
5.1 Ta fram 6versiktsplaner
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Bestillning av 6versiktsplan  [ByggR Byggarkiv 10 ar
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Konsekvensbeskrivning ByggR Byggarkiv Bevaras 5ér Papper
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Planprogram BygeR Byggarkiv, server Bevaras 5ar Papper
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Annons, tidningsklipp Ordnas systematiskt  (Byggarkiv 10 ar
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Kopia av beslut, BygeR Byggarkiv 10 ar

protokollsutdrag




5.1 Ta fram 6versiktsplaner Samridshandlingar och ByggR Byggarkiv, server 10 ar
granskningshandlingar
(foljebrev, plankarta,
planfdrslag, planunderlag,
miljékonsekvensbesktivning,
sandlistor)
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Samradsredogérelse och ByggR Byggarkiv, server Bevaras 5ar Papper
granskningsutlatande
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Samrédsyttranden och ByggR Byggarkiv, server Bevaras 5ar Papper
granskningsyttranden
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Utredningar ByggR Byggarkiv, server 10 ar
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Métesanteckningar Ordnas systematiskt |Byggarkiv 10 4r
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Planeringsunderlag Ordnas systematiskt  (Byggarkiv 10 ar
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Lagakraftvunna planhandlingar [ByggR Byggarkiv, server Bevaras 5 ar Papper
5.1 Ta fram 6versiktsplaner Anntagandebeslut BygeR Byggarkiv, server Bevaras 5 ar Papper
5.2 |Ta fram ny detaljplan
5.2 |Ta fram ny detaljplan Ansokan om ny detaljplan BygeR Traskap i 10 ar
kopieringsrummet
5.2 |Ta fram ny detaljplan Planavtal BygeR Miljoarkiv, server Bevaras 5 ar Papper
5.2 |Ta fram ny detaljplan Planprogram BygeR Miljarkiv, server Bevaras 5ar Papper
5.2 [Ta fram ny detaljplan Annons, tidningsklipp Ordnas systematiskt  [Traskap i 10 ar
kopieringsrummet
5.2 |Ta fram ny detaljplan Kopia av beslut, Ordnas systematiskt  [Traskap i 10 ar
protokollsutdrag kopieringsrummet
5.2 [Ta fram ny detaljplan Samradshandlingar och BygeR Traskap i 10 ar
granskningshandlingar kopieringsrummet
(plankarta, planbeskrivning,
fastighetsforteckning,
foljebrevm sindlistor)
5.2 [Ta fram ny detaljplan Samradsyttranden och BygeR Miljoarkiv, server Bevaras 5 ar Papper
granskningsyttranden
5.2 |Ta fram ny detaljplan Samridsredogorelse och ByggR Miljoarkiv, server Bevaras 5ar Papper
granskningsutlatande
5.2 |Ta fram ny detaljplan Utredningar ByggR Traskap i 10 ar
kopieringsrummet
5.2 |Ta fram ny detaljplan Motesanteckningar Ordnas systematiskt  [Traskap i 10 ar
kopieringsrummet
5.2 |Ta fram ny detaljplan Planeringsunderlag Ordnas systematiskt  |[Traskap i 10 ar

kopieringsrummet




5.2 Ta fram ny detaljplan Lagakraftvunna planhandlingar [ByggR Miljoarkiv, server Bevaras 5ar Papper
5.2 Ta fram ny detaljplan Beslut fran Lansstyrelsen, ByggR Miljoarkiv, server Bevaras 5ar Papper
enligt PBL 11:10
5.2 Ta fram ny detaljplan Antagandebeslut ByggR Miljoarkiv, server Bevaras 5ar Papper
6 Kultur- och stadsmiljoarbete
6.1 Ta fram program for kultur- och
stadsmiljé
6.1 Ta fram program for kultur- och|Virdefulla byggnader & ByggR Byggarkiv, server Bevaras Papper
stadsmiljé miljer i Nissjé kommun
6.1 Ta fram program for kultur- och|Fotografier Ordnas systematiskt  (Byggarkiv Bevaras Papper
stadsmiljé
6.1 Ta fram program for kultur- och|Anteckningar fran BygeR Byggarkiv, server Bevaras Papper
stadsmiljé informationsméten
6.1 Ta fram program for kultur- och|Gestaltningsprogram BygeR Byggarkiv, server Bevaras Papper
stadsmiljé
6.1 Ta fram program for kultur- och|Tidningsannonser Ordnas systematiskt ~ [Resp. handliggare 2 éar
stadsmiljé
6.1 Ta fram program for kultur- och|Skrivelser BygeR Byggarkiv, server Bevaras Papper
stadsmiljé
7 Kart- och
mitningsverksamhet
7.1 Basservice
7.1 Basservice Adressittning och BygeR Server Bevaras AGS
ligenhetsnummer,
delegationsbeslut
7.2 Silja kart- och mitningsservice
7.2 Silja kart- och mitningssetvice [Nybyggnadskarta BygeR Server, gemensam mapp [Bevaras Digitalt
7.2 Silja kart- och mitningssetvice |Logg (hindelser i drendet) ByggR Server Vid inaktualitet
7.2 Silja kart- och mitningsservice |[T4dtortskarta, vart femte ar Oracle databas Slutarkiv Bevaras 5ar Papper Arkiveras vart femte ér i
kartrulle
7.3 Samla in och férvalta geodata
7.3 Samla in och férvalta geodata  [Baskarta Oracle databas Server Revideras Digitalt
8 Milj6- och hilsoskydd




8.1 Hantera anmilningar

8.1.1 [Hantera anmilningar om miljé Handlingstypen avser hela
och hilsoskydd drendet, inklusive

kompletteringar och beslut

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Anmilan om miljéfarlig Ecos Miljbarkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd verksamhet

8.1.1 |Hantera anmilningar om milj6 |Anmalan om dndring av Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd milj6farlig verksamhet

8.1.1 |Hantera anmilningar om milj6 [Anmilan om lokal/anliggning [Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Anmilan om spridning av Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd bekimpningsmedel

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Anmilan om virmepump Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Anmilan om Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd avloppsanliggning

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 [Anmilan om att cistern tagits |Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd ur bruk

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Undantag fran Ecos miljéarkiv, server Vid inaktualitet Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd renhdllningsforeskrifter

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Anmilan om kompost Ecos Milj6arkiv, server Vid inaktualitet Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 [Anmilan om PCB-sanering  |Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Anmilan om betydande Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd miljopaverkan

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 [Anmilan om efterbehandling |Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt miljobalk (1998:808)
och hilsoskydd av férorenad mark

8.1.1 [Hantera anmilningar om milj6 |Information om lagring av Ecos Milj6arkiv, server Vid inaktualitet Enligt NSF 2003:24
och hilsoskydd brandfarliga vitskor

8.1.2 [Hantera registrering av
livsmedelsanliggning

8.1.2 [Hantera registrering av Anmilan om registrering Ecos Milj6arkiv, server Bevaras Enligt livsmedelslag
livsmedelsanliggning (2006:804)

8.1.2 [Hantera registrering av Tidsbegrinsad registrering Ecos Resp. handldggare, Vid inaktualitet Enligt livsmedelslag
livsmedelsanliggning server (2006:804)

8.2 Bedriva tillsyn




8.2.1 [Bedriva tillsyn 6ver miljé och Handlingstypen avser hela
hilsoskydd arendet, inklusive
kompletteringar och beslut
8.2.1 [Bedriva tillsyn 6ver miljé och Ansvarsutredning férorenad  |Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
hilsoskydd mark
8.2.1 |[Bedriva tillsyn 6ver miljo och  [Inventering & dtgardsplan for |Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
hilsoskydd PCB i byggnader
8.2.1 |Bedriva tillsyn 6ver miljé och  |Kéldmedier, drsrapporter Ecos Resp. handliggare, 5ar
hilsoskydd server
8.2.1 [Bedriva tillsyn 6ver miljé och  |Kontrollprogram Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
hilsoskydd
8.2.1 |[Bedriva tillsyn 6ver miljo och  [Information innan installation |Ecos Resp. handldggare, Vid inaktualitet
hilsoskydd av kéldmedier server
8.2.1 |Bedriva tillsyn 6ver miljé och  |Miljérapporter Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
hilsoskydd
8.2.1 |Bedriva tillsyn 6ver miljé och  |Inspektionsrapporter Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
hilsoskydd
8.2.1 |Bedriva tillsyn 6ver miljé och  |Slutredovisning av sanering  |Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
hilsoskydd
8.2.1 |[Bedriva tillsyn 6ver miljo och  |Begiran om polishandrickning|Ecos Miljoarkiv, server 2 ér
hilsoskydd
8.2.1 |Bedriva tillsyn 6ver milio och  [Arsrapportering Ecos Miljbarkiv, server Bevaras
hilsoskydd
8.2.2 |Kontrollera Handlingstypen avser hela
livsmedelsanliggningar irendet, inklusive
kompletteringar och beslut
8.2.2 [Kontrollera Anmilan till RASFF och Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
livsmedelsanliggningar livsmedelsverket
8.2.2 [Kontrollera Sammanstillning Gver Ecos Miljbarkiv, server Bevaras
livsmedelsanliggningar projektinriktad kontroll
8.2.2 [Kontrollera Inspektionsrapport Ecos Miljéarkiv, server Bevaras
livsmedelsanliggningar
8.2.2 [Kontrollera Utredningar Ecos Miljbarkiv, server Bevaras Avser till exempel vatten- och
livsmedelsanliggningar livsmedelsburen smitta
8.2.2 [Kontrollera Analysprotokoll, livsmedel Ecos Miljbarkiv, server 2ar
livsmedelsanliggningar
8.2.2 [Kontrollera Omklassning Ecos miljbarkiv, server Vid inaktualitet
livsmedelsanliggningar
8.2.2 [Kontrollera Analysprotokoll, dricksvatten |Ecos Miljbarkiv, server Bevaras Avser inte kopior

livsmedelsanliggningar




8.2.2 |Kontrollera Begiran om polishandrickning [Ecos Miljoarkiv, server 2 ar
livsmedelsanliggningar
8.2.2 |Kontrollera Arsrapportering Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
livsmedelsanliggningar
8.3 Hantera tillstind
8.3.1 |Hantera ansokningar enligt Ordnas arsvis efter
miljébalken fastighetsbeteckning
8.3.1 |Hantera ansokningar enligt Ansékan om annan toalett dn |Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljébalken WC
8.3.1 |Hantera ansokningar enligt Ansékan om enskilt avlopp  |Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljébalken
8.3.1 |Hantera ansékningar enligt Ansékan om tillstand for viss |Ecos Milj6arkiv, server Vid inaktualitet
miljébalken djurhéllning
8.3.1 |Hantera ansékningar enligt Ansékan om virmepump Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljobalken
8.3.1 |Hantera ansékningar enligt Ansékan om tillstand for Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljébalken kemisk bekdimpning
8.3.1 |Hantera ansékningar enligt Ansékan om godselhantering  |Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljobalken
8.3.1 |Hantera ansékningar enligt Ansékan om dispens Ecos Milj6arkiv, server Bevaras
miljébalken
8.4  |Hantera klagomal
8.4.1 |Hantera klagomal om milj6 och
hilsoskydd
8.4.1 [Hantera klagomél om miljé och |Begiran om polishandrickning|Ecos Miljoarkiv, server 2 ér
hilsoskydd
8.4.1 [Hantera klagomal om miljé och [Klagomal av tillfillig karaktir |Ecos Miljoarkiv, server 2 ér
hilsoskydd
8.4.1 [Hantera klagomél om miljé och |Klagomal som kan ha Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
hilsoskydd betydelse for framtida
utredningar om skador pa
manniskors hilsa och miljén
8.4.2 |Hantera klagomal om livsmedel
8.4.2 [Hantera klagomal om livsmedel |Misstinkt matforgiftning Ecos Resp. handliggare, 2 ér Ordnas efter
server fastighetsbeteckning
8.4.2 |Hantera klagomal om livsmedel |Begiran om polishandrickning|Ecos Miljbarkiv, server 2ar




8.4.2 [Hantera klagomél om livsmedel |Klagomal, livsmedel Ecos Miljoarkiv, server 2 ar

8.5 Utdéma miljésanktionsavgifter

8.5 Utdéma miljésanktionsavgifter |Arenden om Ecos Miljoarkiv, server Bevaras
miljosanktionsavgift

8.6 Gora atalsanmilan

8.6 |Gora atalsanmilan Arenden om 4talsanmilan Ecos Resp. handliggare, Bevaras

server




